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MANUAL DE CONDUTA EM LABORATORIO DE PRATICA PEDAGOGICA

A COORDENACAO PEDAGOGICA DO CURSO E CIENCIAS BIOLOGICAS, FACULDADES MAGSUL, no uso de

suas atribuicdes legais,

RESOLVE:
Art. 1° - Criar Normas Internas de utilizacdo do Laboratério de Pratica Pedagdégica, do Curso de Ciéncias Biolégicas,

Faculdades Magsul.

Capitulo | - Principios e Diretrizes

O Laboratdrio de Préatica Pedagdgica constitui-se em um espaco de ensino, pesquisa e extenséo, propiciando
aos académicos ac¢bes voltadas para construcdo de saberes convergentes com o perfil do egresso que se pretende
formar no referido curso, conforme consta no Projeto Pedagégico do Curso.

O laboratorio visa favorecer a aproximacao entre a formacao tedrica e a formacgéo pratica do futuro pedagogo
mediante o planejamento e a efetivacdo de oficinas relacionadas aos fundamentos e as metodologias de ensino
desenvolvidas na Educacdo Infantil, nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental e nas modalidades da Educacéo
Bésica.

O mesmo se estrutura para desenvolver atividades de natureza pratica mediante a organizagdo de oficinas
de ensino e aprendizagem desenvolvidas por professores e estudantes objetivando a elaboragéo de material didatico,
a compreensao e a avaliagcdo de seu adequado uso pedagogico durante o processo de ensino e aprendizagem.
Também é destinado ao atendimento de académicos que estejam inseridos no contexto da pratica, atuando como
docentes e, especialmente em atividades de estagio curricular.

Esta acdo é orientada pelos docentes do curso que poderdo emprestar material pedagégico confeccionado
no laboratério, bem como construir na elaboracéo de planos de aula que empreguem os procedimentos originarios
das oficinas de ensino e aprendizagem.

Art 1°. O Laboratério de Pratica Pedagdgica atende estudantes e professores nas aulas praticas e de estagio.
Art 2°. O laboratério € monitorado por docentes, técnicos e monitores, com a responsabilidade de catalogar os
materiais ja existentes e o0s produzidos pelos académicos nas praticas pedagdgicas, bem como controlar o

empréstimo dos mesmos.

Capitulo Il - Objetivos e Diretrizes
Art 3°. O Laboratério de Pratica Pedagdgica tem como objetivo oportunizar aos estudantes contextualizar a teoria a
préatica no universo dos contetdos trabalhados nos cursos de Licenciatura, nos diversos contextos.
Art 4° O Laboratorio de Pratica Pedagdgica contém materiais didaticos pedagégicos nas diversas areas do
conhecimento que ddo suporte as aulas praticas. E um espaco para que 0s estudantes possam exercer suas
atividades experimentais de sala de aula, aplicando o que estdo estudando nas diferentes disciplinas ao longo do

curso.



Art 5°. Os materiais didaticos expostos no Laboratério de Pratica Pedago6gica oportunizam ao estudante exercitar nas
aulas de diferentes disciplinas a contextualizacdo entre teoria/pratica, como também utilizar nas diferentes areas em
gue o estagio obrigatorio é realizado, além de constituir em um espaco de realizacdo de projetos de extenséo e
outras atividades desenvolvidas que necessitem de materiais didaticos que facilitam a aprendizagem.

Objetivos Especificos

e Desenvolver os saberes necessarios ao alcance do perfil profissional do egresso dos cursos de Licenciatura,
expressas no Projeto Pedagdgico do Curso;

¢ Fornecer material didatico para o suporte da pratica de estagio curricular supervisionado obrigatorio realizada pelos
estudantes do curso;

e Realizar oficinas pedagodgicas que estreitem os vinculos entre as disciplinas do curso e o estagio curricular
obrigatério;

e Promover cursos de extenséo de acordo com as demandas dos estudantes e das escolas;

¢ Atender a comunidade, assessorando os professores das escolas que necessitam de apoio no desenvolvimento de
propostas pedagodgicas de intervencdo de alunos em processo de alfabetizacdo, especialmente aqueles com
dificuldades de aprendizagem;

¢ Atender monitores e académicos, na organizagdo de atividades pedagdgicas por meio de oficinas e palestrantes.

Capitulo Il - Do Funcionamento
Art 6°. O laborat6rio permanecera aberto para as aulas praticas previamente agendadas. Caso o estudante necessite
do laboratério para estudo, deverd agendar com os monitores, na falta deste com o coordenador.
§ 1° O laboratério funcionara no periodo letivo, respeitando o calendario escolar.
§ 2° Sera permitido o uso do laboratério pelo estudante, somente com supervisdo dos monitores ou professores
responsaveis pela disciplina em questéo.
Art 7°. Os materiais de uso dos laboratérios somente serdo fornecidos no interior deste, sendo permitido o

empréstimo, com autorizagcao dos monitores e do coordenador, para as praticas em estagio.

Capitulo IV - Dos Direitos e Deveres dos Usuérios
Art 8°. S&o direitos dos usuérios:
I. A utilizacdo do laboratério para estudo, preparo de aulas praticas e desenvolvimento de trabalhos diversos, sera
permitida com a presenca do docente responséavel pela disciplina, em horario de aula.
II. Utilizar o laboratério para a realizacdo de atividades de ensino, pesquisa e extensdo com supervisdo dos
monitores.
Art 9°. Sdo deveres dos usuarios:
I. Manter e zelar pela ordem e a disciplina no recinto do laboratério;
II. Nao entrar com alimentos e bebidas no laboratério;

[ll. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Capitulo V - Dos Direitos e Deveres dos Responsaveis pelo Laboratorio
Art 10. A organizagdo, verificacdo, reposicdo e conservacdo dos materiais compete aos responsaveis pelo
laboratorio.
Paragrafo Unico: Compete ainda ao responsavel pelo laboratério:
I. Fazer a contagem dos materiais do laboratorio para o inventario patrimonial;
II. Orientar os usuarios para a utilizacdo dos materiais;

[ll. Manter a organizacdo e ordem do laboratorio;



IV. Realizar o empréstimo dos materiais do laboratério;
V. Verificar e solicitar aos professores e coordenadores os materiais para reposicao;
VI. Zelar pela ordem e manutencao do laboratoério;

VII. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Capitulo VI - Dos Deveres dos Professores
Art 11. O docente da disciplina devera fornecer esclarecimentos e orientacdes ao estudante para que ele possa
utilizar adequadamente os materiais em aulas praticas.
Art 12. Compete ainda ao professor:
I. Zelar pela ordem e manutencéo do laboratério;

[I. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Capitulo VII - Dos Deveres dos Monitores
Art 13. Os monitores deverao agendar horarios de estudo para os estudantes, sempre sob uso de sua superviséao.
Art 14. Compete ainda aos monitores:
a) Organizar as planilhas e formularios referentes ao uso dos laboratérios;
b) Manter a organizacao e controle de entrada e saida de materiais;
c¢) Organizar arquivos referentes a documentacgéo do laborat6rio;
d) Disponibilizar materiais e equipamentos, previamente agendados e solicitados para aulas praticas, estagio, estudo,
pesquisa e extensao;
e) Solicitar ao coordenador a compra de materiais e equipamentos quando necessario;
f) Encaminhar ao coordenador as solicitacdes de conserto e manutencdo para equipamentos;
g) Supervisionar a limpeza do laborat6rio;
h) Pesquisar fornecedores e orgar materiais requisitados para compra;
i) Receber e conferir materiais do setor de compras/almoxarifado/patriménio;
j) Supervisionar as atividades de estagio e estudo no que tange aos materiais, equipamentos e espagos em uso;
[) Receber e conferir materiais desenvolvidos pelos professores, estudantes e estagiarios apdés o empréstimo dos
mesmos;
m) Auxiliar o professor e os estudantes durante as aulas no laboratorio, quando necessario;
n) Divulgar horarios de monitoria;
0) Cumprir e fazer cumprir este regulamento;

p) Zelar pela ordem e manutencao do laboratoério.

Capitulo VIIl DO EMPRESTIMO DE MATERIAIS

Art 15. O Laboratério de Pratica Pedagogica disponibiliza materiais didaticos para que os estudantes possam
enriquecer sua pratica pedagégica e aulas, durante a realizacdo dos estagios curriculares do curso. Este empréstimo
deve ser requerido com antecedéncia de 24 horas.

Art 16. No ato do empréstimo, o monitor ird cadastrar o empréstimo, competindo ao estudante observar a data de
devolucéo do material.

Art 17. O empréstimo de equipamentos para uso na propria Instituicdo, por parte dos estudantes, podera ser
concedido mediante solicitagdo do professor da disciplina em questéo, antecipadamente, a equipe responsavel pelo

laboratorio.



Paragrafo Unico. O empréstimo do laboratério e materiais didaticos a outras entidades devera ser autorizado pelo
Coordenador de Curso.

Art 18. Em caso de atraso na devolucao de materiais, incorrerdo em sangdes, aplicaveis pela Instituicao:

I. Afastamento do estudante para novos empréstimos

Il. Em caso de perca do material, serd necessario repor outra obra igual a que foi perdida. A renovacao sera realizada

no Laboratério de Pratica Pedagogica.

Esta Norma Interna entra em vigor a partir da sua aprovacao pela Coordenacéo Pedagdgica do Curso de Ciéncias

Bioldgicas e pelos responsaveis deste laboratério.



